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Présentation de I'éditeur

Comment convaincre un interlocuteur du bien fondé de son point de vue ? Exposer le résultat d'une
recherche avec pertinence ? Rédiger un rapport déterminant pour sa carriere ? Des outils opérationnel s sont
désormais a votre disposition pour accroitre votre efficacité professionnelle.

dix méthodes clés et six mini-guides, vous apprendrez a:

- prendre des notes, analyser et cibler I'information,

- hiérarchiser, synthétiser et ordonner votre pensée,

- rédiger lettres, notes, comptes rendus, etc.

- présenter un projet,

- mémoriser et construire des supports d'expose,

- optimiser I'impact d'une réunion.

L'ouvrage est concret et étayé de nombreux exemples.

En appliquant les méthodes proposées vous saurez faire passer votre message, et améenerez sans difficulté
vos auditoires ou vos lecteurs & comprendre ou approuver vos idées.
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