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Kurzbeschreibung
Zwei erfahrene Trainer unterstützen Sie bei der Vorbereitung auf die vielen Berufssituationen, in denen Sie
Sachverhalte präsentieren oder in einem Kurzvortrag auf den Punkt bringen müssen. Das Buch hilft Ihnen,
sich in kürzester Zeit optimal vorzubereiten und im Anschluss überzeugend vorzutragen - sei es mit einer
Powerpoint-Präsentation oder in freier Rede. Der Leitfaden für die Praxis, mit dem Sie
Kommunikationsfähigkeit stärken können. Zahlreiche Beispiele und Checklisten erleichtern dabei die
Umsetzung im Berufsalltag.Inhalte:Wie die optimale inhaltliche und organisatorische Vorbereitung eines
Vortrags gelingtReden und Präsentationen zielorientiert strukturierenSouverän vortragen und auch mit
Körpersprache überzeugenKriterien und Regeln für eine sinnvolle Visualisierung von Zahlen und
Sachverhalten mit PowerpointGelassen bleiben, wenn es turbulent wirdLampenfieber und Nervosität mit
Erfolg neutralisieren Der Verlag über das Buch
Wissen im Pocket-Format: Einfach! Praktisch! Über den Autor und weitere Mitwirkende
Peter Flume ist Trainer für Rede- und Präsentationstechnik, Argumentation und Verhandlung.

Michael Schmettkamp ist selbstständiger Trainer und Coach. Seit über 20 Jahren schult und berät er
Führungskräfte und Mitarbeiter für Präsentationen, Vorträge und Verkauf. Er ist Experte für Online-
Seminare und -vorträge.
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